化学工程学院
学生申请延期毕业的管理办法
为提高人才培养质量，规范我院学生申请延期毕业的管理，根据学校对学生延期毕业的要求，结合学院实际，特制定本办法。
一、申请延期毕业的条件
1、在校全日制普通本科学生；
2、按时完清应向学校缴纳的费用；
3、提交学生家长身份证复印件一份；
4、签订《化学工程学院学生延期毕业承诺书》；
5、提交《化学工程学院学生延期毕业未修满学分学习课程清单》；
6、提交《四川轻化工大学学生自愿降级、延期毕业申请表》；
7、申请延期毕业不超过两次，第二次申请延期毕业需完成第一次申请延期毕业总学分的70%。
二、申请延期毕业的程序和审批
学生用本人账号在教务管理系统提交延期毕业申请，并上传经学生、辅导员、学术办公室、学生工作办公室签字的《四川轻化工大学学生自愿降级、延期毕业申请表》清晰照片，同时将延期毕业申请表交主管教学工作的学院领导，学院领导签署意见并网上审核通过后报学校教务处审批。
学生通过网上查看申请手续是否最终审核通过，学院将学生延期毕业申请表送教务处存档备查，并领取学籍异动通知书转交学生本人。
三、附则
1、本办法由学术办公室负责解释；
2、本办法从2019年5月20日开始实施。
附件1、四川轻化工大学学生自愿降级、延期毕业申请

表
附件2、化学工程学院学生延期毕业未修满学分学习课程清单
附件3、化学工程学院学生延期毕业承诺书
附件1：
四川轻化工大学学生自愿降级、延期毕业申请表

	学生姓名
	
	学院：                
	层次(本、专科)

	
	
	专业     班
	学号：

	学生联系电话
	
	家长联系电话
	

	降级或延期毕业申请及详细理由，并承诺申请所提供材料的所有信息完全真实准确。

降级或延期毕业学生签字：                      

	             年   月   日，学生辅导员与学生         当面联系学生家长         ，告知学生申请延期毕业情况，征求学生家长是否同意学生延期毕业的
意见，学生家长         学生延期毕业。

学生签字：                              辅导员签字：
年    月   日                             年    月   日

	学术办公室意见（学生提交的学习课程清单是否正确）：

负责人签字：                

年    月   日

	学生工作办公室意见（是否完清应向学校缴纳的费用、是否提交学生家长身份证复印件、是否签订承诺书）：

负责人签字：                

年    月   日

	学院意见
	签字（盖章）
年    月    日

	教务处

意见
	签字（盖章）
年    月    日


附件2：
化学工程学院学生申请延期毕业未修满学分学习课程清单

	姓名
	
	专业班级
	

	学号
	
	联系电话
	

	申请延期毕业未修满学习课程总学分
	

	课程清单

	课程名称
	课程所属学期
	课程性质
	学分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	学术工作办公室审核意见（课程清单是否属实）

                                               签字：
                                                  年   月   日


附件3：
化学工程学院学生延期毕业承诺书
 我是____________，现为四川轻化工大学化学工程学院_____________专业_________级________班学生，因____________________原因申请办理延期毕业手续，联系电话为___________________。为保证顺利完成学业和个人人身安全，特向学院承诺如下事项。
1、随时关注学校、学院相关教学、管理动态，及时与重（补）修课程教师联系，按要求参加教学活动；如因个人原因错过课程考核的，学生本人承担一切后果。
2、遵守学校、学院的学生管理规定；如因违反规定而造成后果的，由学生本人承担后果。
3、注意自身人身和财产安全；如因在校外居住或外出工作出现人身、财产损失等安全事件的，由学生本人承担后果。
4、自愿申请延期毕业一事已告知父母（父亲姓名：         ，父亲联系电话：           ，母亲姓名：       ，母亲联系电话：         ），紧急联系人（紧急联系人姓名：       ，紧急联系人联系电话：           ）。
5、按时完清应向学校缴纳的费用。
学生本人签名（盖手印）：
                                年   月   日
