个人档案材料代领委托书
 本人__________，为化学工程学院____级_________专业_____班学生，学号_____________。因个人原因，无法在学院规定时间领取个人档案材料，特委托_______________代为办理领取手续。本人承诺，由委托代领引发的遗失、损坏的情况，完全由本人负责。

委托人签名（手印）：

联系电话：

被委托人签名（手印）：

联系电话：

                                          日期：

注意事项：
被委托人办理手续时，需提交委托人身份证复印件和学生证复印件、被委托人身份复印件和学生证复印件。

因代领引起的材料损坏、遗失，由委托人自行负责。
